Rozdéleni ukoll a kompetenci v obecnim Gradu Vysoka u Pribramé

Starosta

1. mistostarosta

2. mistostarosta

e zastupovani obce navenek
e zabezpeceni vykonu pfenesené pusobnosti obce

e koordinace chodu obecniho ufadu, vydavani internich
predpist obecniho ufadu

fizeni spisové a archivni sluzby obce a obecniho ufadu
podle zakona &. 499/2004 Sb.

zajisténi Cinnosti obce dle zakona &. 240/2000 Sb., o
krizovém fizeni

plnéni ukoll uloZzenych zakony v oblasti voleb a
mistniho referenda

poskytovani tdaju organdm statni spravy — soudim a
Policii CR

zpracovani a vydavani dokumentu tykajicich se obce a
obc¢ant obce na zadost organt ¢innych v trestnim fizeni
a organt soudni moci

vedeni registru ozndmeni o €innostech, oznameni o
majetku a oznameni o pfijmech, darech a zavazcich
verejnych funkcionarl obce dle zakona ¢. 159/2006 Sb.
o stfetu zajma

zastupovani obce v dobrovolnych svazcich a sdruzenich
obci, jejichZ je obec ¢lenem

zajisténi pfezkoumani hospodareni obce za pfislusny
rok

organizacni zajistovani vybérovych fizeni, zvefejhiovani
dokumentu na profilu zadavatele a webovych strankach
obce v rozsahu a o obsahu stanoveném zakonem ¢.
137/2006 Sh. o vefejnych zakazkach

zabezpedleni dopravni obsluznosti obce

uzavirani a ukon&eni pracovniho poméru se
zameéstnanci obce a stanoveni jejich plati podle
zvlastnich predpisu

sprava mzdové agendy zaméstnancu obce

rozhodovani o poskytnuti dotaci ob&anskym sdruzenim,
humanitarnim organizacim a jinym fyzickym nebo
pravnickym osobam pusobicim v oblasti mladeze,
télovychovy a sportu, socialnich sluzeb, podpory rodin,
pozarni ochrany, kultury, vzdélavani a védy,
zdravotnictvi, protidrogovych aktivit, prevence kriminality

zastupovani starosty v dobé jeho nepfitomnosti
evidence stavebni dokumentace v obci

vedeni registru budov a jejich €islovani

vedeni evidence obyvatel, poskytovani dat do
centralniho registru obyvatel

pfihlaseni, pfehlaseni a odhlaseni trvalého pobytu v
ramci obce, spravni fizeni ve vécech zruSeni udaje o
misté trvalého pobytu

pfiprava a koordinace inventarizaci majetku obce
organizace systému odpadu v obci, pfiprava ro¢nich
hlaseni na useku odpadového hospodarstvi v souladu s
platnou legislativou

poskytovani sluzeb systému Czech POINT pro ob&any
vykon funkce lokalniho administratora systému Czech
POINT

sestavovani rozpoc¢toveho vyhledu a rozpoctu obce,
sledovani jejich pInéni a vypracovani navrhu
rozpoctovych zmén

pfiprava a koordinace schvalovaciho procesu ucetni
zaveérky, rozpoctu obce, rozpoctovych opatfeni a
zavérecného uctu obce

plnéni funkce spravce rozpoctu obce

zabezpeceni finanéniho chodu obce v ramci
schvaleného rozpoctu, fizeni penéznich tokd a
zhodnocovani do¢asné volnych finanénich prostfedku
vykon ¢innosti spojenych s agendou pfispévkl na vykon
statni spravy a rozpoc¢tového uréeni dani

vykon vefejnospravni kontroly u Zadatell o vefejnou
finan¢ni podporu nebo u pfijemcl verejné financni
podpory dle § 9, odst. 2 zakona 320/2001 Sb. o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé

zfizovani a zruSovani Ucétl obce v penéznich ustavech
na zakladé rozhodnuti zastupitelstva obce

evidence a vymahani pohledavek obce jako pravnické
osoby na rozpoctové pfijmy obce

sprava agendy mistnich poplatk(:

o  poplatky za provoz systému shromazdovani, sbéru,

e zastupovani starosty v dobé jeho nepfitomnosti a
nepfitomnosti 1. mistostarosty

e kontrola technického stavu obecnich budov, vefejného
osvétleni, vefejnych prostranstvi, movitého majetku
obce, véetné zajisténi potfebnych revizi

navrhovani vécného a finan€niho rozsahu investic,
oprav a udrzby obecniho majetku, fizeni a kontrola jejich
realizace

kontrola stavu mistnich komunikaci a zajisténi jejich
udrzby

sprava a aktualizace pasportu obecnich komunikaci

sprava verejné zelené, vytvoreni a aktualizace pasportu
zelené

péce o techniku k udrzbé obce

sprava dopravniho znaceni v obci

kontrola stavu povrchového odvodnéni v obci a zajisténi
jeho udrzby (uliéni vpusti, destova kanalizace)

zajisténi ¢innosti obce dle zakona ¢. 239/2000 Sb., o
integrovaném zachranném systému

plnéni Ukold obce na useku pozarni ochrany podle
zakona €. 133/1985 Sb., véetné zfizeni a spravy
jednotky sboru dobrovolnych hasi¢t obce

e péce o Zivotni prostfedi - ochrana pfirody a krajiny,
povolovani kaceni strom0

fizeni pracovni ¢innosti pracovnik( vefejné prospésnych
praci

priprava material(i k projednani v zastupitelstvu v
rozsahu své pusobnosti

e poskytovani informaci a pomoc vyborim zastupitelstva v
jejich €innosti
« kanalizace a COV

¢ vodojem a zasobovani pitnou vodou obec Vysoka u
Pfibrameé




a ochrany zivotniho prostfedi v hodnoté do 50 000 K¢ v
jednotlivych pfipadech

rozhodovani o poskytnuti vécnych dard a penézitych
dart fyzické nebo pravnické osobé v hodnoté do 20 000
K¢ v jednom kalendafnim roce

rozhodovani o vzdani se prava a prominuti nebo
postoupeni pohledavky do 20 000 K&

odpovédnost za informovani vefejnosti o ¢innosti obce a
za plnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, pfipadné rozhodovani o jejich
neposkytnuti

zajisténi aktualnosti povinné zverfejfiovanych informaci o
obci, €innosti Ufadu atp. v souladu s platnymi zakony

koordinace €innosti spojenych s pfipravou a vydavanim
obc&asniku obce

vedeni agendy Ufedni desky a elektronické ufedni desky

e odpovédnost za design, strukturu, naplf a aktualizaci
internetovych stranek obce

poskytovani sluzeb systému Czech POINT pro ob&any
e GDPR
Opatrovnictvi

pfiprava materiall k projednani v zastupitelstvu v
rozsahu své pusobnosti

e poskytovani informaci a pomoc vyborim zastupitelstva v
jejich €innosti

prepravy, tfidéni, vyuzivani a odstrafiovani
komunalnich odpadu

o  poplatky ze psu
o  poplatky za uzivani vefejného prostranstvi
o  platebni vyméry na neuhrazené mistni poplatky

vedeni pokladny obecniho uradu

vykon €innosti spojenych s pojisténim majetku a
odpovédnosti obce — navrhy na uzavirani a aktualizaci
pojistnych smluv, uplatnéni $kod na majetku obce,
zdravi ob&anl apod.

pfiprava navrhd smluv pro smluvni vztahy, jejichz
Ucastnikem je obec, posuzovani piedlozenych navrhi
smluv ze strany obchodnich &i jinych partner(i obce

pfiprava material( k projednani v zastupitelstvu v
rozsahu své plsobnosti

e poskytovani informaci a pomoc vyborim zastupitelstva v
jejich Cinnosti




