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Jednaci fad zastupitelstva obce Vysoka u Pfibramé
pro volebni obdobi 2014 - 2018

Platny od: 4. 11. 2014
podle usneseni zastupitelstva ¢. 20141104/12/16 ze dne 4. 11. 2014

Zastupitelstvo obce Vysoka u Pfibramé se podle ustanoveni § 96 zak. ¢. 12822000 Sb., zdkona o obcich ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon”), usneslo na tomto jednacim radu:

§1

Uvodni ustanoveni

1) Zastupitelstvo obce rozhoduje ve vécech patficich do samostatné plsobnosti obce ve smyslu § 35 odst.
1) zakona a vSech otazkach uvedenych v § 84 odst. 2) a 5) a § 85 zakona. Vzhledem k tomu, Ze v obci
vykonava ve smyslu § 99 odst. 2) zdkona starosta obce pravomoc rady obce, je zastupitelstvu obce
vyhrazeno tézZ rozhodovani ve vécech uvedenych v § 102 odst. 2) pism. c), d), f), j),|) a q) zakona, tj.
rozhodovat ve vécech obce jako jediného spolecnika obchodni spole¢nosti, vydavat nafizeni obce,
stanovit rozdéleni pravomoci v obecnim ufadu, zfizovat a zrusovat odbory a oddéleni obecniho Uradu,
stanovit celkovy pocet zaméstnanc( obce v obecnim Grfadu a v organizacnich slozkach obce,
prezkoumavat na zakladé podnétl opatfeni pfijata obecnim Gfadem v samostatné plsobnosti a
schvalovat Ucetni zavérku obci zfizené prispévkové organizace sestavenou k rozvahovému dni.

2) Jednaci rad zasedani zastupitelstva upravuje pfipravu a svolavani zasedani zastupitelstva, pribéh jeho
jedndni, rozhodovani a kontrolu pInéni jeho usneseni.

3) O otazkach neupravenych timto jednacim radem, popf. o dalsich zasadach svého jednani, rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim v mezich danych obecné platnymi pravnimi predpisy.

§2

Svolani zasedani zastupitelstva

1) Zastupitelstvo obce se schazi podle potifeby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice.
Zasedani zastupitelstva svoldva starosta. Zasedani zastupitelstva obce se konaji v tzemnim obvodu obce.

2) Starosta je mimoto povinen svolat zasedani na zakladé

a) zadosti alespon jedné tretiny vSech ¢len( zastupitelstva nebo Zadosti hejtmana kraje; zasedani se
v takovém pfipadé musi konat nejpozdéji do 21 dn(li ode dne, kdy byla Zadost doruc¢ena obecnimu
Uradu (§92 odst. 1 zakona),

b) pisemné zadosti s pozadavkem projednani urcité zélezZitosti v oblasti samostatné plsobnosti obce,
podepsané nejméné 0,5 % obcani obce; v tomto pfipadé musi byt zastupitelstvo svolano
nejpozdéji do 90 dnli ode dne, kdy byla Zadost doru¢ena obecnimu ufadu (§16 odst. 2f zakona).

3) Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle odstavce 1 nebo 2, ucini tak mistostarosta,
popfipadé jiny ¢len zastupitelstva obce.

4) Zasedani zastupitelstva svoldva starosta pisemné. Pozvanka obsahuje den, hodinu, misto konani a navrh
programu jednani. Zaslani pozvanky zastupitelim muZe starosta provést elektronickou cestou.

5) Starosta svoldva zasedani zastupitelstva tak, aby zastupitelé obdrZeli pozvanku pokud mozno 10,
nejméné ale 7 kalendarnich dn( predem.

6) Starosta zajisti, aby materialy navrZzené k projedndani obdrzZeli zastupitelé nejméné 7 kalendarnich dnt
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predem. Materialy starosta zaroven zpfistupni verejnosti na webovych strankach obce.

Zasedani zastupitelstva je verejné (§93 odst. 3 zakona). Starosta informuje obcany o misté, dobé a
navrzeném programu zasedani zastupitelstva na Uredni desce a na elektronické uredni desce obce
nejméné 7 kalendarnich dni pred jeho konanim.

V dobé vyhlaseni krizového stavu zaseddani zverejni starosta informace o misté, dobé a navrzeném
programu jednani na Uredni desce a na elektronické Uredni desce obce alespon po dobu 2 dn( pred
zaseddnim. Zdlezitosti, které se netykaji vyhlaseného krizového stavu, mohou byt na takovém zasedani
projednavany pouze tehdy, jestlize byla informace zverejnéna nejméné 7 dni pred zasedanim
zastupitelstva obce (§93 odst. 2 zakona).

Zaseddni zastupitelstva svolava starosta do prostor vhodnych pro jednani za Gcasti verejnosti.

§3
PFiprava zasedani zastupitelstva

PFipravu zasedani zastupitelstva fidi starosta, ktery stanovi dobu a misto jednani, sestavi ndvrh
programu jednani a odpovida za organizacni a technické zabezpeceni zasedani.

Soucdsti programu pripravovaného zasedani je vidy:
a. zprava kontrolniho vyboru o plnéni usneseni a Ukoll z minulych zasedani

b. informace starosty nebo mistostarosty o ¢innosti obecniho Uradu, zastupitelstva a vybortd v dobé od
posledniho zasedani zastupitelstva a o stavu vyfizovani zadosti a podnétd obcand.

Pravo predkladat ndvrhy k zafazeni na porad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva obce maji
jeho ¢lenové a vybory (§ 94 odst. 1 zakona). Pozada-li ¢len zastupitelstva pisemné o zarazeni
konkrétniho bodu na program jedndni zastupitelstva, zaradi starosta tento bod na porad nejblizsSiho
zasedani zastupitelstva.

Materialy ur¢ené pro jednani zastupitelstva predkladd navrhovatel starostovi nejméné 10 kalendarnich
dna pred terminem zasedani. Moznost predlozeni materidl( tzv. ,,na posledni chvili“ je zcela vyjimec¢na a
musi byt radné zdGvodnéna. V takovém pripadé musi ¢lenové zastupitelstva dostat pfiméreny cas k
jejich prostudovani.

Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily zastupitelim komplexné posoudit
problematiku a pfijmout v dané véci rozhodnuti.

Materidly pro jednani zastupitelstva obsahuji zpravidla:

o titulni list s ndzvem materidlu a s uvedenim zpracovatele a predkladatele materidlu,

e odlvodnéni, které musi obsahovat zhodnoceni dosavadniho stavu, navrhovand opatieni a jejich
dopady, poptipadé stanoviska prislusnych vybor( zastupitelstva. Soucéasti materialt s dopadem na
rozpocet obce musi byt stanovisko finanéniho vyboru.

e seznam subjektl, které material projednaly (napf. vybory, svazek obci, pracovni skupiny) a jejich
stanoviska

e navrh usneseni. Navrh usneseni musi byt formulovan jednoznacné a srozumitelné, s terminy a
adresnou odpovédnosti za splnéni.

Navrhy na zarazeni dalSich bodU do programu zasedani zastupitelstva mohou byt podany ¢leny
zastupitelstva i po zahdajeni zasedani, zpravidla pfi projednavani programu zasedani. O zafazeni téchto
bodi rozhodne po zdlivodnéni navrhovatelem zastupitelstvo hlasovanim.

§4
Ucast zastupitel( na zasedani

Clen zastupitelstva je povinen se zd&astriovat zasedani zastupitelstva, plnit tkoly, které mu
zastupitelstvo uloZi, hajit zajmy obcani obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZzena vaznost
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jeho funkce (§ 83 zakona).

V pripadé neucasti je povinen se pisemné omluvit starostovi s uvedenim dlivodu. Pozdni pfichod nebo
predcasny odchod omlouvaji zastupitelé predsedajicimu.

Ugast na zasedani potvrzuji €lenové zastupitelstva pfi pfichodu podpisem do prezenéni listiny. Cas
pozdniho ptichodu a pfed¢asného odchodu se zaznamendva v prezencni listiné.

§5
Zahajeni zasedani

Jednani zastupitelstva zahajuje a fidi starosta nebo starostou povéreny ¢len zastupitelstva (dale jen
,predsedajici“).

Predsedajici zahajuje zasedani, vyhlasuje vysledek hlasovani, dba na to, aby zasedani mélo pracovni
charakter a vécny pribéh, vyhlasuje prestavky zasedani, pferusuje a ukoncuje zasedani.

Predsedajici zahajuje zasedani v uréeny cas, avSak pouze v pripadé, kdyzZ je pfitomna nadpolovi¢ni
vétsina vsech ¢lend zastupitelstva (§ 92, odst. 3 zdkona). Neni-li tomu tak, je opravnén ohlasit odklad
zahajeni zasedani zastupitelstva na dobu nezbytné nutnou.

Pti zahdjeni predsedajici prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano a konstatuje, zda

zastupitelstvo je ¢i neni usndsenischopné. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna

nadpolovicni vétsina viech ¢lend zastupitelstva. Jestlize zastupitelstvo pfi zahajeni zasedani:

a) neniusndsenischopné, predsedajici zasedani zastupitelstva ukonci a svold jeho nahradni zasedani
tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do 15 dnd (§ 92, odst. 3 zakona),

b) je usnasenischopné, konstatuje predsedajici pocet pritomnych ¢len( zastupitelstva a pocet a jména
pisemné omluvenych clend zastupitelstva.

Predsedajici v Uvodu jedndni zastupitelstva sdéli, zda byl ovéren zapis z predchoziho zasedani a zda byly
nebo jsou proti nému podany namitky nékterych ¢len( zastupitelstva. O téchto namitkach rozhoduje
zastupitelstvo po vyjadreni ovérovatel(l. Rozhodnuti o namitkach musi byt uvedeno v zapisu.

Predsedajici urci zapisovatele a dva ¢leny zastupitelstva jako ovérovatele zapisu.

Pro neruseny prlibéh zasedani zastupitelstva je od okamziku jeho zahajeni zakdzano v zasedaci mistnosti
pouzivat mobilni telefony.

§6

Schvaleni programu jednani
Predsedajici predlozi navrh programu jednani.

Clenové zastupitelstva mohou s kratkym oddvodnénim predloZeny navrh programu jednani doplnit
svymi ndvrhy (§ 82 zakona). Béhem zdlvodnovani ndvrhu nesmi byt ¢len zastupitelstva prerusovan. O
zarazeni takto navrhovanych bodd do programu jedndni se hlasuje bez rozpravy.

Po hlasovani o jednotlivych navrzich na doplnéni programu se hlasuje o programu jednani jako o celku.
Neni-li program jednani schvélen do 30 minut od zahdjeni hlasovani, da predsedajici hlasovat o navrhu
na prodlouzeni této doby, nejdéle vsak o dalsSich 30 minut. O tomto navrhu hlasuje zastupitelstvo bez
rozpravy. Pokud neni navrh programu ani v této dobé schvalen, predsedajici zasedani ukonci. Dalsi
jednani zastupitelstva bude svolano podle §2.

Zastupitelstvo mizZe na névrh clena zastupitelstva v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body
programu presunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim.

Pokud v priibéhu zasedani vyplyne potreba zarazeni dalSich bod( na program probihajiciho jednani,
rozhodne o jejich zafazeni zastupitelstvo hlasovanim (§94 zakona).

Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédcuji, ze by jeho podil na projedndvéni a rozhodovani
urcité zalezitosti, kterou ma zastupitelstvo projedndvat, mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro néj
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samotného nebo pro osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zdkona nebo plné moci (stfet zajm), je povinen sdélit tuto skutec¢nost nejpozdéji pred zahajenim
jednani. Ozndmeni je vzdy soucasti zapisu z jednani.

§7
Pribéh jednani
Projednavany bod programu uvede predkladatel. Pfedkladatel m{ze pti uvedeni bodu programu predat
slovo jiné osobé k uvedeni blizSich informaci. Po uvedeni bodu programu zahaji predsedajici rozpravu.

Ujmout se slova na zasedani mliZe pouze ten, komu jej predsedajici udéli. Pozada-li na zasedani
zastupitelstva obce o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce, senator, poslanec, nebo zastupce
organl kraje, musi mu byt udéleno.

Predsedajici udéli v rdmci rozpravy ke konkrétnimu bodu programu slovo i pfizvanému odbornikovi,
ktery byl navrzen predkladatelem.

K jednotlivym bod{m programu musi byt zafazena rozprava, v niz bude umoznéno ¢lendim zastupitelstva
obce a ob¢anim se vyjadfit k projedndvané véci. Bez ohledu na poradi pfihlasek do rozpravy musi byt
udéleno slovo tomu clenovi zastupitelstva obce, ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych
pravnich predpis(.

Vsichni ¢lenové zastupitelstva a ob¢ané maiji pred ptijetim usneseni pravo vyjadrovat sva stanoviska k
projedndavanym vécem. Mohou k projedndvané véci podavat pozménovaci ndvrhy, z nichz ma byt
zfejmé, na ¢em se ma zastupitelstvo usnést. Pfedsedajici mlze kazdého z nich pozadat, aby sv{j navrh
upresnil. Upfesnéni navrhl mlze od diskutujicich prostfednictvim predsedajiciho poZzadovat

i predkladatel.

Obcanem se pro ucely tohoto jednaciho fadu rozumi osoba, kterd ma v souladu s § 16 odst. 2 a 17
zdkona pravo vyjadfovat na zasedani zastupitelstva sva stanoviska, tj.

° osoba stardi 18 let, statni ob&an Ceské republiky, ktery je v obci ptihlagen
k trvalému pobytu (prokazuje se obéanskym prikazem) nebo
° osoba starsi 18 let, cizi statni obc¢an, ktery je v obci prihlasen k trvalému

pobytu, avéak pouze za podminky, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je Ceskd republika
vazdana a ktera byla vyhlasena (prokazuje se priikazem k trvalému pobytu) nebo
° osoba starsi 18 let, ktera vlastni na Gzemi obce nemovitost.

Vznese-li diskutujici dotaz, musi mu na néj byt odpovézeno predkladatelem okamZité.

Rozpravu je nutno vést vécné a slusné. Nikdo nesmi rusit predsedajiciho ani jiného fec¢nika, kterému
bylo udéleno slovo. Pokud se diskutujici odchyluje od projednavané véci, predsedajici jej na tuto
skutecnost upozorni. Nevedlo-li upozornéni k napravé, mlze mu slovo odejmout. O namitkach ¢lena
zastupitelstva proti rozhodnuti pfedsedajiciho o odejmuti slova rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez
rozpravy.

Rusi-li nékdo zasedani, vyzve jej predsedajici k pofadku. Pokud neni poradku dosazeno, prerusi
predsedajici jednani na 10 minut. Pokud ani poté neni porfadku dosaZeno, predsedajici prerusi zasedani s
tim, Ze bude v souladu s § 2 svolano do 15 dn(. Pokud kdokoli z ¢len(i zastupitelstva s prerusenim
nesouhlasi, rozhodne o pferuseni zastupitelstvo hlasovanim.

10) V ptipadé podani pozménovaciho navrhu muze kterykoli ¢len zastupitelstva podat navrh na preruseni

projednavani véci, véetné doby preruseni. O tomto navrhu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez
rozpravy.

11) Kazdy clen zastupitelstva mize podat navrh na ukonceni rozpravy. O tomto navrhu se hlasuje bez

rozpravy. Je-li tento navrh zastupitelstvem schvélen, udéli predsedajici slovo jesté tém recnikim, ktefi
byli v okamziku predneseni navrhu do rozpravy pfihlaseni.

12) Predsedajici ukonéi rozpravu, neni-li ptihlasen dalsi recnik.



13) Po ukonceni rozpravy nelze predkladat dalsi navrhy.

14) Po ukonceni rozpravy udéli predsedajici zavérecné slovo predkladateli, ktery se vyjadri k predloZzenym
pozménovacim ndvrhiim a prednese navrh usneseni na zakladé plvodniho materidlu a pozménovacich
navrh(. Predkladatel je opravnén se vyslovit, zda navrh vzesly z rozpravy podporuje, i nikoliv. Pfi vétSim
rozsahu pripominek mlze predkladatel pozadat predsedajiciho o preruseni zasedani s uvedenim doby,
kterou potrebuje na zpracovani nového ndvrhu usneseni.

15) Predkladatel mize material stdhnout z programu jednani nejpozdéji pred hlasovanim o tomto bodu.

§8

Hlasovani
1) Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvlast.

2) Zastupitelstvo rozhoduje o kazdém navrhu hlasovanim. Pfed zahajenim hlasovani predsedajici ovéri,
zda je zastupitelstvo schopno usnaseni. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna
nadpolovicni vétsina viech jeho ¢lent (§ 87 zakona).

3) Jestlize byly k plvodnimu navrhu usneseni predloZzeny pozmérovaci navrhy, se kterymi se
predkladatel neztotoZznil, hlasuje se nejdtive o nich, a to v potfadi opacném nez byly podany.
Vylucuje-li pfijaty pozménovaci navrh dalsi pozménovaci ndvrhy, o téchto navrzich se jiz nehlasuje.

4) Hlasovani je verejné.
5) Zastupitelstvo mUze pfistoupit k tajnému hlasovani o jednotlivém bodu programu, kdyz rozhodne:

a. o tajném hlasovani v pfipadé volby, jmenovani nebo odvolani,
b. o tajném hlasovani v pfipadé rozhodovani o zaniku mandatu ¢lena zastupitelstva obce.

6) Hlasovani probiha tak, Ze kazdy ¢len zastupitelstva hlasuje vyhradné sam za sebe. Hlasuje se pro
navrh nebo proti ndvrhu, nebo se ¢len zastupitelstva zdrzi hlasovani.

7) Hlasovani nemuzZe byt prerusovano.

8) Predsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, Ze sdéli pocet hlasi odevzdanych pro navrh, proti
navrhu, pocet téch ¢lend zastupitelstva, ktefi se hlasovani zdrzeli, pfipadné pocet téch, ktefi
nehlasovali viibec. K platnému usneseni a rozhodnuti zastupitelstva je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni
vétsiny vsech ¢len( zastupitelstva.

9) Clen zastupitelstva miZe vysledek hlasovani zpochybnit pouze bezprostfedné po jeho vyhlaseni.
V takovém pripadé necha predsedajici zpochybnéné hlasovani opakovat.

§9

Ukonceni zasedani

1) Predsedajici prohlasi zasedani za skoncené, byl-li program jednani vycerpdn a nikdo se jiz nehlasi
o slovo.

2) Predsedajici rovnéz prohlasi zasedani za ukoncené, pokud v jeho priibéhu klesne pocet pritomnych
¢lenl zastupitelstva pod nadpolovicni vétsinu vSech ¢len( zastupitelstva, nebo z jinych zavaznych
dlivodi, zejména jestlize nastaly skutecnosti znemoznujici neruseny priabéh jednani.

3) V pripadé, kdy predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, aniz byl vycerpan schvaleny program
jednani, svola starosta nahradni zasedani tak, aby se konalo do 15 dn0.

§10
Zapis ze zasedani zastupitelstva

1) Zkazdého zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis. V zapise se uvadi zejména:
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e den a misto jednani,

e hodina zahdjeni a ukonceni,

e hodina a doba preruseni,

pocet pritomnych clen(l zastupitelstva,

jména omluvenych a neomluvenych ¢lend zastupitelstva,

jméno predsedajiciho,

jména ovérovatelll zapisu,

e usneseni o schvdleni programu jednani,

e deklarované strety zajma,

e jména diskutujicich k jednotlivym bodim programu, zadznam rozpravy

e podané dotazy a navrhy véetné jmen tazatell a navrhovatel(, véetné informace o zplsobu jejich
vyfizeni,

e pribéh a vysledky hlasovani (adresné podle jednotlivych ¢lenl zastupitelstva), véetné
nepfijatych usneseni

e (isla a presné znéni prijatych usneseni,

e jméno zapisovatele

e datum sepsani zapisu

e datum podepsani zapisu ovérovateli

e datum podepsani zapisu starostou nebo mistostarostou.

Nedilnou soucasti zapisu je vlastnorucné podepsana listina pfitomnych.

Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a urfeni ovérovatelé. Ovérovatelé odpovidaji za
spravnost a Uplnost zapisu.

Za opravu zjevnych tiskovych a pocetnich chyb v textu usneseni zodpovida starosta po projednani
s predkladatelem materialu. Zménu oznami ovérovatellim.

Zapis je nutno poridit, ovérit a podepsat do 10 dnll po skonceni zasedani.

Zapis ze zasedani zastupitelstva rozesild starosta po ovéfeni a podepsani ¢lenlim zastupitelstva.
O namitkach ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani zastupitelstva obce.

VSechny zapisy z jednani zastupitelstva véetné pfiloh jsou uloZeny k nahlédnuti na obecnim uradé
a zverejnény na webovych strankach obce do 3 dni po ovéreni a podepsani.

PFi zasedani zastupitelstva musi byt vidy k dispozici zapis z pfedchoziho zasedani.

§11
Kontrola pInéni usneseni zastupitelstva

Kontrolu pInéni Ukoll uloZenych usnesenimi zastupitelstva provadi priibézné kontrolni vybor.
O nesplnénych ukolech musi byt zastupitelstvo pisemné informovano. V téchto pfipadech rozhodne
zastupitelstvo o dal$im postupu.

§12
Zavérecna ustanoveni

Zmény a dopliky tohoto jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo svym usnesenim.

Tento jednaci fad nahrazuje jednaci fad schvaleny usnesenim zastupitelstva €. 8 ze dne 13. 12. 2011,
ktery se timto rusi.



